RICHIESTA USER ID e PASSWORD: contattare l’ufficio tesseramento a tesseramento@legambiente.eu oppure telefonando allo 06/86268316-7. 

Contestualmente alla richiesta dell’accesso e quindi dell’userid e della password è necessario fornire una mail alla quale verranno inviate mail di conferma o di rifiuto delle operazioni effettuate.

L’indirizzo al quale connettersi è:

http://intra.legambiente.eu/areacircoli

inserire userid e password 
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 L’userid e la password, dopo avere effettuato l’accesso, possono essere personalizzate per ogni circolo cliccando in alto a destra su “password”.

Dopo avere effettuato l’accesso si visualizza la seguente schermata:
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Da questa pagina sarà possibile accedere a due sezioni: Anagrafica e Movimenti.

Accedendo alla sezione Anagrafica sarà possibile modificare e/o aggiungere dati relativi all’anagrafica del circolo e dei responsabili. L’aggiornamento di questa pagina sostituisce la compilazione e l’invio della scheda anagrafica cartacea che è nel pacco di tesseramento. Tutti questi dati possono essere modificati ogni qualvolta lo ritenete necessario.

La sezione Movimenti è invece riservata alla richiesta di tessere, all’inserimento delle veline e alla visualizzazione della situazione economica del proprio circolo e del numero dei propri soci.

Sezione Anagrafica
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Ciò che visualizzerete è l’anagrafica del circolo con i dati in nostro possesso. Per modificare i dati cliccare sulla matitina.

Nella sezione “GENERALE” inserire i dati della sede del circolo che andranno pubblicati anche su www.legambiente.eu. 

Nella sezione “INDIRIZZO POSTALE” inserire l’indirizzo dove ricevere tutte le comunicazioni (lettere per tesseramento, campagne, ecc..). 

Nelle sezioni “PRESIDENTE” e “RESPONSABILE” inserire tutti i recapiti del presidente e del responsabile del tesseramento.

Sezione Movimenti

Entrando nella sezione movimenti si visualizza questa schermata.
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Per effettuare richieste di tessere e/o inserire le veline è necessario la “presa in carico” cliccando nella casellina bianca. A questo punto la pagina si attiva e si può procedere con:

· la richiesta di tessere

· l’inserimento dell’anagrafica dei soci con relativo file excel da conservare

· visualizzazione della situazione economica e il numero dei soci del circolo

IMPORTANTE:

Se si richiedono le tessere per la prima volta, il numero minimo di tessere richieste deve essere 30! 

Come richiedere tessere
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Dopo la presa in carico compilare necessariamente tutti i campi (così come indicato nella schermata di sopra) che sono indispensabili affinché la vostra richiesta venga accettata e inviare la richiesta. Specificare assolutamente sempre l’indirizzo per la spedizione. Se si tratta del pacco iniziale è necessario un indirizzo sempre presidiato per la consegna da parte del corriere.

Se avete effettuato il pagamento oltre ad indicare gli estremi inviare contestualmente un fax solo con la copia del pagamento al numero 06/23326011 o all’indirizzo f.salvi@legambiente.eu specificando, però, che si tratta di un fax relativo alla richiesta di tessere fatta tramite il programma.

Non appena il nazionale accetta la vostra richiesta potrete visualizzare una schermata con il riepilogo nella parte superiore. Un saldo con segno negativo indica un vostro debito, se il segno è positivo è un vostro credito.
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Fino a quando l’ufficio tesseramento non riceve da voi o da posta/banca la copia del pagamento effettuato risulterà il debito a carico del circolo.

NOTA

Il pacco tesseramento costa 400,00 fino al 9 dicembre compreso e 450,00 dal 10 dicembre in poi. Tuttavia nel saldo, sempre e solo in caso di adesione/rinnovo, visualizzerete solo il costo delle tessere (es.: 390 euro nel caso di richiesta di 30 tessere). Questo fino a quando il nazionale non registrerà la vostra adesione. Dopo la registrazione, invece, verrà visualizzata la quota intera (400 o 450 euro) in cui figura anche l’extra (di 10,00 nel caso del pacco a 400 euro o di 60,00 euro nel caso di pacco a 450 euro).

Come inserire e inviare le veline

Entrare nella sezione Movimenti e prendere in carico.
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Per inserire l’anagrafica dei soci (che sostituisce in tutto l’invio cartaceo delle veline) cliccare su Aggiungi veline e appare una schermata simile alla velina cartacea. 
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Inserire tutti i campi: alcuni sono obbligatori (indirizzo,numero civico, cap, città, provincia, tipo di socio, anno di nascita…), e salvare. 

Per inserire più veline cliccare ogni volta su aggiungi veline. Una volta inserite tutte le anagrafiche dei vari soci bisogna “inviare la richiesta”.
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IMPORTANTE

Dopo aver inviato la richiesta, prima di disconnettersi, ricordarsi di salvare il file excel con il riepilogo di tutti i dati inseriti. Questo perché una volta che il nazionale prenderà visione delle anagrafiche dei soci e salva le informazioni da voi inviate, il file excel non sarà più disponibile in questa area. 

Dopo che avete inviato le anagrafiche dei soci, oppure avete richiesto le tessere, arriverà una mail di conferma o di rifiuto dell’operazione sull’indirizzo di posta lasciato obbligatoriamente al momento della richiesta della password.

